GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL DE LITA

REGLAMENTO INTERNO QUE REGULA EL USO DE MAQUINARIA DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE
LITA

Considerando:

Que el Presidente Constitucional de la Republica, mediante Decreto Ejecutivo
No. 44 publicado en el Registro Oficial No. 11 de 30 de enero del 2003, ha
dictado normas, para el uso de los vehiculos oficiales, que es necesario
respetar e incorporar a las regulaciones de la Contraloria General.

Que los articulos 211 y 212 de la Constituciéon Politica de la Republica del
Ecuador publicada en el Registro Oficial No. 1 de 11 de agosto de 1998,
establecen que el control de los bienes publicos sera realizado por la
Contraloria General del Estado y que es facultad exclusiva de ella la
determinacion de responsabilidades administrativas, civiles culposas e indicios
de responsabilidad penal,

Que mediante Acuerdo No. 918-CG, publicado en el Registro Oficial No. 258 de
27 de agosto de 1985, se promulgd el Reglamento General de Bienes del
Sector Publico;

Que dicho cuerpo normativo contiene diversas disposiciones acerca del uso,
mantenimiento y control de los vehiculos que pertenecen a las Instituciones del
Estado;

Que, con posterioridad a dicho Reglamento se han dictado diversas
disposiciones legales y reglamentarias que regulan la movilizacion de los
automotores oficiales, por lo cual se hace imperativo recopilar, unificar y
actualizar en un solo cuerpo normativo todas esas disposiciones; vy,

En ejercicio de las facultades que le confieren los articulos 211, de la
Constitucion Politica de la Republica y 31, numerales 22 y 23 de la Ley
Organica de la Contraloria General del Estado.
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL DE LITA

RESUELVE.

Aprobar y Expedir el siguiente “Reglamento Interno que regula el uso de la
Maquinaria” del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Lita.

CAPITULO |
Art.1.- OBJETIVOS:

a) La maquinaria como son 2 Volquetas, 2 retroexcavadoras y 1
motoniveladora que pertenece al GAD Parroquial de Lita, tiene como
objetivo principal efectuar bajo la modalidad de administracion directa,
la ejecucion de obras de interés social y comunitario, asi como
proyectos especificos de vialidad, agua potable, saneamiento
ambiental, entre otros, para el desarrollo Parroquial; y,

b) Detalle de la maquinaria

ITEM BIEN MODELO ANO MARCA PLACAS
1 RETROEXCAVADORA - 2011 JCB -
2 RETROEXCAVADORA B95C 2023 | NEW HOLLAND =
3 VOLQUETA (AMARILLA) PKC212EHLB 2011 UD TRUCKS IMA 1254
HOWO T5G
4 VOLQUETA (BLANCA) Zi?élggNggfél 2023 SINOTRUK =
TM DIESEL
5 MOTONIVELADORA 140-GC 2023 | CATERPILLAR -

c) Contribuir y atender eficientemente a los requerimientos de la comunidad
y lograr el desarrollo equilibrado y sustentable en el perimetro urbano y
rural de la Parroquia.
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL DE LITA

2023 - 2027

CAPITULO Il
DE LAS RESPONSABILIDADES Y FUNCIONES

Art. 2. - La administracién, control y mantenimiento de la maquinaria sera
ejercida por la Direccién Administrativa, bajo la autorizacion del presidente del
GAD Parroquial, el mismo que impartira los procedimientos, normas y
disposiciones que contribuyan a precautelar su eficiente uso.

Art. 3. — El GAD Parroquial designara al personal idoneo y capacitado para la
conduccién y operacion de cada una de las unidades que conforman la
maquinaria.

Art. 4. - EI GAD Parroquial ejecutara la planificacion de obras de acuerdo al
presupuesto y plan operativo anual elaborado por el GAD Parroquial, aprobado
por el los Vocales del GAD Parroquial y ejecutado por disposicion del sefior
Presidente.

Es responsabilidad de la presidencia del GAD Parroquial:

a) Programar, organizar, dirigir, controlar y coordinar el buen uso vy
mantenimiento de la maquinaria.

b) Elaborar la programacion de trabajos, disefios, aplicar y asegurar el
funcionamiento permanente de procedimientos de control interno relacionados
con las actividades de la maquinaria.

c) Preparar los datos necesarios para calcular el costo de la mano de obra,
material, combustible, repuesto, lubricantes, llantas, mantenimiento del equipo,
entre otras, para elaborar el presupuesto.

Art. 5. - La Presidencia del GAD Parroquial tendra el control directo de la
maquinaria y supervisara que el personal asignado a cada maquinaria esté
debidamente facultado para su operacion. La Administracion verificard que el
personal, tenga el respectivo titulo profesional, licencia actualizada, capacidad
fisica, responsabilidad y disciplina.

Art. 6. - La administracién, a solicitud de la Presidencia, conformara la comision
respectiva de acuerdo con el Reglamento de Bienes de Sector Publico, a fin de
dar de baja la maquinaria que ha finalizado su vida util y que no es susceptible
de reparacion, previa autorizaciéon del Presidente.

Art. 7. - En el caso de accidentes que se produjeren con la maquinaria, chofer

o responsable de la comision, informara inmediatamente a la administracion y
ésta a las compariias aseguradoras. la administracion realizara el seguimiento
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL DE LITA

2023 - 2027

de los tramites legales y administrativos hasta la recuperacion o rehabilitacion
de la maquinaria.

Art. 8. - Cuando se produzcan dafios prolongados en una maquinaria, los
operadores y choferes que no pueden ser reubicados, permaneceran en los
talleres de mecanica, colaborando en la reparacion de su maquinaria, a
ordenes del presidente y vocales, respectivamente.

Art. 9. - Son obligaciones y deberes de los operadores y choferes de la
maquinaria:

a) Cumplir las 6rdenes impartidas por su inmediato superior;

b) Revisar diariamente niveles de aceite, llantas, accesorios, herramientas,
combustibles, radiadores y otros que sirvan para el correcto funcionamiento de
la maquinaria;

c) Registrar diariamente en el formulario respectivo, horas de trabajo,
kilometraje, consumo de combustible y lubricantes, trabajos realizados y otras
novedades;

d) Realizar el mantenimiento rutinario de la maquinaria asignada;

e) Informar oportunamente a la Presidencia del GAD Parroquial, sobre
desperfectos mecéanicos, eléctricos, accidentes de transito, robos, de
conformidad con el Reglamento General de Bienes de Sector Publico;

f) Las demas funciones que le sean sefialadas, por su jefe inmediato; y,

g) En caso de negligencia, impericia, seran sancionados de conformidad con la
normativa en vigencia.

h) Los responsables de la maquinaria asignada, en caso de accidente deberan
presentar un informe detallado de los hechos, informar a presidencia

CAPITULO Il
DE LA MOVILIZACION DE LA MAQUINARIA

Art. 10.- El Presidente del GAD Parroquial sera quien disponga la movilizacién
de la maquinaria, conforme a la programacion de actividades. En caso de que
la maquinaria de la institucion se movilice a realizar trabajos particulares, sera
previo el respectivo pago del alquiler por la persona solicitante de acuerdo a la
siguiente tabla: emitido del GAD Parroquial, el cual debera ser actualizado
permanentemente.
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL DE LITA

TIPO DE MAQUINARIA VALOR POR HORA
RETROESCAVADORA | TIEMPO/HORA 30.00 USD
VOLQUETA X VIAJE DENTRO DE | 15.00 USD

LA PARROQUIA
VOLQUETA X VIAJE IBARRA - LITA | 70.00 USD
MOTONIVELADORA TIEMPO/HORA 50,00 USD

Los ingresos percibidos por el alquiler de la maquinaria, seran exclusivamente
para el mantenimiento de la misma

Art. 11. - La maquinaria se movilizara en dias laborables, con un horario de
7:00 a 12:00 y de 13:00 a 16:00, en caso de ser necesario la utilizacion de la
maquinaria los dias no laborables (sabado y domingo), el costo subira en un
porcentaje la hora. El cual cubrira el pago del operador.

Si es sdbado o domingo se cobrara 30,00 USD adicionales mas el valor de
alquiler que tiene cada una de las diferentes maquinas.

Art. 12. - La movilizacion de la maquinaria debera observar las normas,
procedimientos técnicos y las recomendaciones del encargado que hubiere
realizado la inspeccion.

Art. 13. - La Administracion, llevara un registro diario de la ubicacion y
movilizacion de la maquinaria.

CAPITULO IV
DEL MANTENIMIENTO DE LA MAQUINARIA

Art. 14. - Es obligacion de los funcionarios que supervisan las actividades de la
maquinaria y de quienes verifican su funcionamiento, coordinar y elaborar
conjuntamente la programacion y reparacion, a fin de que con la debida
anticipacion se solicite la adquisicion de repuestos y accesorios que posibiliten
la rehabilitacion de la maquinaria pendiente de la reparacion y efectuar el
mantenimiento preventivo de las demas.

Art. 15. - Sera responsabilidad de la administracion dotar a las maquinas de los
siguientes implementos:

a) Horobmetros y velocimetros para el control de horas de trabajo y
kilbmetros recorridos para efectuar el mantenimiento preventivo y
correctivo en su debido momento; vy,
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b) Equipos de seguridad, cinturones, extintores, botiquines, herramientas
minimas y carpas de proteccién para volquetas que transporten materiales que
puedan ser afectados por las lluvias.

Art. 16. — La Presidencia, en coordinacion con la Administracion, implementara
con el caracter de obligatorio la elaboracion de actas de entrega-recepcion de
la maquinaria, donde constara el inventario de sus partes y novedades que se
presenten, las mismas que serdn suscritas por LOS OPERADORES Y
CHOFERES responsables de sus usos y custodia y del Bodeguero.

Cuando haya cambio de conductor u operador debido a vacaciones
enfermedad o rotacion, se observard el mismo procedimiento anterior, con
intervencion de la administracion.

Art. 17.- Corresponde a la administracion, el mantenimiento rutinario preventivo
o correctivo y la reparacion de la maquinaria mediante la implementacién de
registros, inventarios y hojas de vida de cada una de las maquinas existentes
incluida maquinaria sin funcionar por tiempo prolongado.

Ademas, debera verificar la correcta reparacién de la maquinaria que se envia
a talleres particulares y recibir de acuerdo a condiciones y requerimientos
contractuales, dejando constancia de estos hechos en la correspondiente acta
de entrega-recepcion, que debera ser legalizada por los funcionarios
competentes.

CAPITULO V
DEL CONTROL DE LA MAQUINARIA

Art. 18. - Corresponde a la Administracion, efectuar el control de las
actividades de la maquinaria, las mismas que deben realizarse conforme a la
programacién de trabajos, de acuerdo a especificaciones técnicas, normas y
reglamentos administrativos y cumpliendo disposiciones y requisitos legales.

Art. 19. - La Direccion Administrativa, dispondra de adecuados parqueamientos
para las maquinas rodantes luego de cumplida la jornada diaria de labores, los
mMismos que estaran ubicados en sitios estratégicos.

Art.19.1- El equipo caminero, solo en situaciones que se encuentren en las
comunidades mas lejanas al lugar de parqueamiento se deberan quedar en la
comunidad, en un lugar seguro.

Art. 20. — La Direccion Administrativa, procedera anualmente a la matriculacion

de la maquinaria en general, la colocacion de logotipos de la institucién y
adquisicion de placas de identificacion de los vehiculos.
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En coordinacion de la Presidencia con los operadores, dispondra los
respectivos chequeos de las maquinas rodantes. Como medida preventiva el
operador responsable de cada maquina informara oportunamente del estado
de su vehiculo.

Art. 21.- La Direccion Administrativa dispondra:

a) Establecer un control y registro adecuado de repuestos que permitan su
utilizacion inmediata en los sitios donde no se disponga, evitando pérdidas de
tiempo en su adquisicion; vy,

b) Registrar la recepcidn y entrega de repuestos, lubricantes y combustibles.

Art. 22. - En caso de presentarse infracciones leves o contravenciones graves
de transito, se regiran conforme a la Ley de Transito y Transporte Terrestres
sin perjuicio de las sanciones pecuniarias que puedan aplicarse debiendo ser
canceladas por el conductor que se encontraba a cargo de la maquina y que de
acuerdo al parte policial que emita la Direccién Provincial de Transito, se le
sefale responsabilidades.

Igual criterio se aplicara a los operadores y choferes que por actuar con
negligencia, causen dafios a la maquinaria, correrdn con los gastos que
demanden su reparacion, previo informe de la comision encargada.

Art. 23. — El GAD Parroquial contratara poélizas de seguros para todas las
maquinas de su propiedad, procurando suscribir las mismas con la debida
oportunidad.

Art. 24. - A los operadores y conductores de la maquinaria no les esta
permitido:

a) Utilizar las maquinas fuera de las horas laborables sin autorizacidén escrita
del Presidente del GAD Parroquial.

b) Entregar la operacién de la maquinaria que esta a su cargo a cualquier otra
persona no autorizada,; vy,

c) Utilizar la maquinaria en las actividades particulares previa autorizacion del
Presidente del GAD Parroquial.

La inobservancia de cualquiera de estas disposiciones serd causal suficiente
para la aplicacién de la maxima sancion establecida en el Codigo de Trabajo.

Art. 25. - Los funcionarios que dispongan a los operadores la ejecucion de
trabajos no autorizados o que en conocimiento de ellos no se reporten
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
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oportunamente a las autoridades, seran sujetos de sanciones administrativas
severas con sujecion a lo dispuesto en la Ley Orgénica del Servicio Publico y
su reglamento.

CAPITULO VI

Art. 26. - Anualmente, la Presidencia, conjuntamente con la Direccion
Administrativa y los vocales del GAD Parroquial, realizaran la constatacion
fisica de la maquinaria del GAD Parroquial, en la que entre otros datos debera
constar: tipo de maquina, numero de chasis, numero de motor, estado actual,
ubicacion, etc.

Art. 27. - La Direccion Administrativa proporcionara oportunamente a todos los
departamentos que tienen relacion con el manejo de la maquinaria la siguiente
informacioén:

a) Informes trimestrales de gastos realizados en la adquisicién de repuestos,
lubricantes y combustibles para las maquinas.

Art. 28. - Corresponde a la Direccion Administrativa, sugerir los requerimientos
de adquisicion de maquinaria, en lo posible buscando estandarizar marcas y
modelos, con el fin de mejorar las actividades de mantenimiento y simplificar la
adquisiciéon de repuestos.

Art. 29. - Corresponde a la Direccibn Administrativa, seguir el siguiente
procedimiento para el alquiler de la maquinaria:

Solicitud escrita dirigida al Sr. Presidente del GAD Parroquial
Inspeccién y aprobacion de los trabajos a realizarse

Pago del anticipo del 50%

Firma del contrato

Emision de la factura correspondiente.

Deposito en la cuenta rotativa de ingresos del GAD Parroquial

ook wNE

DISPOSICIONES GENERALES

El Presidente del Gobierno Autonomo Parroquial Rural de Lita, sera la persona
encargada de hacer cumplir este reglamento.

Sr. Carlos Andrade
Presidente. GADPR de Lita
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GOBIERNO AUTONONO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL DE LITA

La suscrita secretaria - Tesorera del Gobierno Parroquial Rural de Lita,
Ing. Jaqueline Rocio Chuquizan Urbina Certifica. Que el presente
reglamento fue presentado, analizado, actualizado y aprobado en sesién
ordinaria del directorio el 08 de diciembre del 2025.

Ing. Jaqueline rocio Chuquizéan Urbina
SECRETARIA — TESORERA DEL GADPARROQUIAL DE LITA

De conformidad con la ley Yo Carlos Andrade presidente del Gobierno
Parroquial Rural de Lita, sanciono su texto y dispongo su publicacion y
ejecucion en una de las formalidades legales, luego Publiquese y
archivese.

Sr. Carlos Andrade Cantincuz
PRESIDENTE, DEL GOBIERNO PARROQUIAL RURAL DE LITA
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL DE LITA

CONTROL OPERATIVO DIARIO DE VEHICULOS / MAQUINARIA

Fecha:
Nombre del Operador:
Maquinaria / vehiculo:
Placa o Cédigo:

1. HORAS DE TRABAJO

Inicio Fin Total de Horas Observaciones

2. KILOMETRAJE / HOROMETRO

Inicial Final Total (km/horas) Observaciones

3. CONSUMO DE COMBUSTIBLE

Lugar de

.. Observaciones
Abastecimiento

Tipo Cantidad (gal/L) Vale N2

4. CONSUMO DE LUBRICANTES/LLANTAS/MANTENIMEINTOS

Tipo Cantidad Motivo Observaciones

5. TRABAJOS REALIZADOS

Lugar del Trabajo:
Comunidad/persona Solicitante:

OPERADOR /CHOFER PRESIDENTE GAD PARROQUIAL ADMINISTRACION
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